Instruccion del Secretario General de la Universidad Carlos 111 de Madrid sobre
aprobacion de los modelos y expedicidn y registro de los certificados oficiales de
tercer ciclo y de los titulos propios, asi como expedicién y archivo de los diplomas
y certificados acreditativos de estudios propios de la Universidad.
-Diciembre de 1999 -

El Real Decreto 778/1998, de 30 de abril, por el que se regula el tercer ciclo de estudios
universitarios, la expedicion del titulo de doctor y otros estudios de post grado, ha
establecido, en consonancia con la nueva regulacién del doctorado, de un lado, un
certificado acreditativo de los cursos y de otro, un certificado-diploma de la suficiencia
investigadora, que han de expedir las Universidades.

De otro lado, respecto de los titulos propios, la Junta de Gobierno, en sesion de 4 de
junio de 1999, en desarrollo de las previsiones del articulo 139 de los Estatutos, aprob6
la normativa de procedimiento para su creacion y, posteriormente, mediante acuerdo
adoptado en sesién de 29 de septiembre de 1999, ratifico el convenio interuniversitario
sobre titulos propios y concretd los requisitos de las ensefianzas conducentes a la
obtencidn de los titulos de especialista y experto y de los modelos de estos Gltimos.

A su vez, la Universidad, en el marco de su actividad docente e investigadora, viene
organizando e impartiendo, ademas de las conducentes a la obtencidén de titulos
propios, una multiplicidad de ensefianzas de caréacter no reglado que, por constituir, en
razon precisamente a dicho caracter, un conjunto de ensefianzas diverso en cuanto a su
tipologia y contenidos, aconsejan el establecimiento de unos estdndares tendentes a
uniformar razonablemente los diplomas y certificados que se expidan para la
acreditacion de su realizacion.

En virtud de lo expuesto, deberan observarse las siguientes
INSTRUCCIONES
PRIMERO.

1. El Servicio de Tercer Ciclo y la Unidad de Formacién Continua y Master, en el
ambito de sus respectivas esferas y a traves de los correspondientes Vicerrectorados,
elevaran a esta Secretaria General, para su aprobacion por los 6rganos competentes, la
oportuna propuesta de los modelos de los siguientes certificados oficiales de tercer
ciclo, titulos propios y diplomas:

a) Certificado acreditativo de la supe racion de los cursos 0 seminarios
correspondientes al periodo de docencia de los estudios universitarios de tercer ciclo,
a expedir en virtud de lo establecido por el articulo 6.1.a) del Real Decreto
778/1998, de 30 de abril, por el que se regula el tercer ciclo de estudios
universitarios.

b) Certificado-diploma acreditativo de la suficiencia investigadora a que se refiere el
articulo 6.2 del citado Real Decreto 778/1998, de 30 de abril.



c.  Titulo propio de master.
d.  Titulo propio de especialista.
e.  Titulo propio de experto.

2.Las menciones de los modelos deberan contar con la suficiente claridad y precision, y
atenerse a lo ya aprobado por los 6rganos de gobierno de la Universidad.

Las caracteristicas técnicas con que se formulen deberdn ser tales que eviten la
confusion con otros titulos, diplomas y certificados y salvaguarden la identificacion
corporativa de la Universidad, de conformidad con las normas y criterios al respecto
establecidos.

3. Los modelos de certificados oficiales de tercer ciclo, habida cuenta la prevision de
homologacion establecida por el articulo 6 del Real Decreto 778/1998, de 30 de abril,
habran de ser remitidos para su consideracion al Consejo de Universidades.

4. De los certificados y titulos propios expedidos se tomara razon, mediante la oportuna
anotacion, en el correspondiente registro.

A estos efectos, el Servicio de Tercer Ciclo y la Unidad de Formacion Continua y
Master deberan formar y llevar los siguientes registros: Registro de certifica dos de
cursos y seminarios del periodo de docencia de doctorado; Registro de certificados-
diplomas de suficiencia investigadora de doctorado; Registro de titulos propios, que
tendra tres secciones: Seccidn de titulos de Master, Seccidn de titulos de especialista y
Seccion de titulos de experto.

Los Registros se organizardn por programas y los asientos habran de contener, al
menos, las siguientes menciones: Fecha de expedicién; programa de estudios; duracion
y periodo de imparticion, con indicacion del curso o cursos académicos; autoridad de
expedicion; alumno beneficiario, identificado con sus datos personales y DNI;
calificacion obtenida y carga lectiva expresada en créditos.

Los asientos solo se practicardn median te oficio del Director del curso o programa que
habrd de contener la relacion numerada de los certificados o titulos con todas las
antedichas menciones. En cada inscripcion se procedera a la numeracién correlativa de
los certificados y titulos, segun resulte del referido oficio, y se tomara razén del mismo.

5. No podran entregarse certificados de tercer ciclo ni titulos propios que no hayan sido
previamente inscritos en su correspondiente Registro.

SEGUNDO.

1. La expedicion de diplomas acreditativos de haber cursado con aprovecha miento
ensefianzas no regladas que no conduzcan a la obtenciéon de un titulo propio, y de
certificados acreditativos de la asistencia a cursos y seminarios organizados por la
Universidad, incluidos los cursos de extension universitaria, siempre y cuando de la
imparticion de las ensefianzas se siga la responsabilidad de expedicion por la
Universidad, habra de adecuarse al siguiente procedimiento:



a) Con antelacion suficiente al comienzo de los cursos y seminarios, los Directores
de los Departamentos, Institutos u otros centros responsables de la implantacion
e imparticion de las correspondientes ensefianzas comunicaran, para su
verificacion, a la Unidad de Formacion Continua y Master el modelo de diploma
o certificado que se propongan expedir.

Solo podréa encargarse la impresion de estos diplomas o certificados, si la misma
resulta autorizada por la citada unidad.

La Unidad de Formacion Continua y Master, tras verificar que el modelo se
adecua al homologado, otorgara la autorizacién de impresién. De no haber sido
previamente homologado, y de cumplir los requerimientos y estandares a que se
refiere el nimero 2 de este apartado, sometera el modelo a homologacién de la
Secretaria General.

b) Una vez expedidos, los diplomas o certificados se remitiran a la citada unidad
junto con una relacién completa de los mismos que especificara: Fecha de
expedicion; programa de estudios; fechas de celebracidn, con indicacion del curso o
cursos académicos; autoridad de expedicion; alumno beneficiario, identificado con
sus datos personales y DNI; calificacion obtenida, en su caso, y carga lectiva
expresada en créditos. Tras la confrontacion de los diplomas y certifica dos con la
relacion, se procedera al archivo de ésta Gltima y a la devolucién de aquéllos para su
entrega a los alumnos.

2.A los efectos de proceder a la aprobacion por el 6rgano competente de los modelos
homologables de diplomas y certificados, la Unidad de Formacién Continua y
Master elevara a esta Secretaria General la oportuna propuesta de normalizacion de
sus menciones obligatorias y estdndares técnicos, con sus margenes maximos y
minimos, que, adem&s de preservar la debida diferenciacion del resto de titulos,
habran de garantizar la identificacion corporativa de la Universidad, conforme a las
normas y criterios establecidos sobre el particular.

Getafe, 20 de diciembre de 1999.





