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NORMAS BASICAS DE GESTION
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TITULO 1.-DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.-Definicion del Presupuesto de la Universidad Carlos Il de Madrid

El presupuesto de la Universidad Carlos Ill de Madrid para el afio 2009 constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, puede reconocer la Universidad y de los derechos
que se prevén realizar durante el ejercicio del afio 2009.

Articulo 2.-Normativa aplicable

La Universidad Carlos Il de Madrid fue creada por Ley 9/1989, de 5 de mayo. Se rige por lo establecido
en la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades (modificada por ley Organica 4/2007 de 12 de
abril) y en sus Estatutos de funcionamiento, aprobados por Decreto 1/2003 de 9 de enero del Consejo de Gobierno
de la Comunidad de Madrid.

La Universidad - que es una entidad de Derecho Publico, dotada de personalidad juridica y patrimonio
propio, que goza de autonomia de acuerdo con la Constitucion y las leyes, sin perjuicio de las tareas de
coordinacion que correspondan al Consejo de Coordinacion Universitaria o a la Administracion Educativa
competente (art®.1, parrafo 1 de los citados estatutos)- tiene autonomia y competencia para elaborar, aprobar y
gestionar su presupuesto anual, tal y como proclama el articulo 170 de sus estatutos y el articulo 79 de la Ley
Organica 6/2001 que, asi mismo, en su art®.81.4. establece la obligada adaptacion “a las normas que con caracter
general estén establecidas para el sector publico, a los efectos de normalizacién contable”.

La ejecucion del presupuesto de la Universidad Carlos Ill para el ejercicio 2009, se ajustara a lo dispuesto
en la presente normativa, asi como en la normativa de la Comunidad Auténoma de Madrid tal y como dispone el
art’. 82 de la Organica 6/2001. Sera legislacion supletoria la normativa que, con caracter general, sea de
aplicacion al sector publico.

TITULO II.-DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y SUS MODIFICACIONES
CAPITULO PRIMERO.-DE LOS CREDITOS INICIALES Y SU FINANCIACION
Articulo 3.Créditos iniciales y financiacion de los mismos.

En el estado de gastos del Presupuesto de la Universidad Carlos Ill se aprueban créditos por el importe
total que figura en los estados numéricos del presente documento, que se financiaran con los derechos
econdémicos a reconocer durante el ejercicio del afio 2009, que igualmente se especifican

El presupuesto de gastos de la Universidad se financiara con los siguientes ingresos:

e La transferencia de la Comunidad Auténoma de Madrid derivada del cumplimiento de los Contratos-
programa celebrados con dicho organismo y que a continuacion se citan:

1) Plan de Financiacion de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid
para el periodo 2006-2010

2) Transferencia para inversiones de la Comunidad de Madrid a la Universidad
Carlos Ill de Madrid

3) Transferencias para investigacion de la Comunidad de Madrid a la Universidad
Carlos Ill de Madrid.

4) Transferencias especificas para complementos de personal.

e Los precios publicos y demas derechos legalmente establecidos, asi como los importes de las
exenciones y reducciones legales en materia de tasas y demas derechos.

e Las subvenciones, legados o donaciones otorgadas por otras entidades publicas o privadas

e Los rendimientos procedentes de su patrimonio y de aquellas otras actividades econdmicas que se
desarrollen.

e Los ingresos derivados de los contratos previstos en el articulo 83 de la Ley Organica de
Universidades.

e El producto de las operaciones de créditos que, para la financiacion de sus gastos de inversiones, se
hayan concertado, previa autorizacioén de la Comunidad Autbnoma.

e Los remanentes de tesoreria y cualquier otro ingreso
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Los presupuestos de los Centros deberan contener obligatoriamente los gastos de: Material de Oficina,
Reprografia, Mensajeria y Teléfonos (al menos gastos minimos en cada concepto) en todos los Centros de
Gestion.

Asi mismo y segun lo contenido en el art. 161.4 de los Estatutos de la Universidad Carlos Il de Madrid,
debera formar parte del presupuesto de la Biblioteca la aportacion minima a Biblioteca, tal aportacion
consistira. en un 8% del importe del capitulo Il de gastos de bienes y servicios del total que figura como apartado
IV: Programas Generales.

Por otra parte también se recoge en el art. 108.4 de los Estatutos de la Universidad Carlos Ill de Madrid,
que la Universidad anualmente reservara fondos para dotar un minimo del 2% del importe de la plantilla de
funcionarios docentes para afios sabaticos.

Articulo 4. Estructura presupuestaria

Los créditos para gastos del presente presupuesto, se presentan clasificados segun su triple estructura:
=  Funcional o por programas (con sus correspondientes objetivos)
=  Organica por Centros de Gestion (que integra una clasificacion territorial)
= Econdmica, segun su naturaleza

Los créditos para ingresos del presente presupuesto, se presentan segun su doble estructura:
= Organica por Centros de Gestion
= Econdmica.

Todas las anotaciones contables de ejecucion del presupuesto de gastos, se realizaran con
cargo a la aplicacion presupuestaria que corresponda, que estara compuesta por el conjunto de las clasificaciones
organica, funcional (por programas) y econdmica.

Los conceptos de gastos e ingresos, se dividen segun la clasificacion econdmica en capitulos, articulos,
conceptos y subconceptos.

CAPITULO SEGUNDO: DESARROLLO Y MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO
Articulo 5.-Desarrollo del Presupuesto y vinculacion de los créditos.

El articulo 82 de la Ley organica 6/2001 de 21 de diciembre, de Universidades, dispone que “Las
Comunidades Autbnomas estableceran las normas y procedimientos para el desarrollo y ejecucion del Presupuesto
de las Universidades”.

La Ley de presupuestos 2009 de la CAM, regulara, en base a dicha habilitacién, diversos aspectos de
ejecucion del Presupuesto de las Universidades, por lo que las normas contenidas en éste articulo y siguientes,
relativas a ejecucion y variaciones presupuestarias, se entienden condicionadas a la normativa de la CAM que sea
de aplicacién a las Universidades de la Comunidad de Madrid.

Los créditos tienen caracter limitativo y vinculante a nivel de concepto dentro de cada centro y
programa, salvo los destinados a gastos de personal (capitulo 1), gastos corrientes en bienes y servicios
(capitulo 1l) y las inversiones reales (capitulo Vl), cuya vinculacién sera a nivel de capitulo. No obstante las
atenciones protocolarias y representativas y los conceptos que establezcan subvenciones nominativas
vincularan al nivel que aparezcan desagregados.

Cualquier necesidad de realizacion de gastos que excedan la limitacion expresada en el parrafo anterior,
estara condicionada a que expresamente se autorice por el érgano competente (previa tramitacion de la propuesta
razonada a través del Servicio de Programacion y Presupuestos- Despacho 8.1.26). Por lo tanto, los créditos

asignados a las distintas unidades funcionales de la Universidad, podran variar como consecuencia de
modificaciones presupuestarias, las cuales se regulan en el articulo siguiente.

Articulo 6.-Régimen aplicable a las Modificaciones Presupuestarias
Las modificaciones de créditos son alteraciones de los mismos en relacion con los aprobados inicialmente.

Todas las Modificaciones Presupuestarias financiadas con remanentes del ejercicio anterior, seran
autorizadas por el Rector.

Las modificaciones pueden deberse a distintas causas que daran lugar a los tipos de modificaciones
presupuestarias que a continuacion se detallan:
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- Generacion de créditos :

Segun se dispone en el art®. 173 de los Estatutos de la Universidad, se consideraran remanentes especificos, y por lo
tanto podran generar crédito en el ejercicio siguiente, todos los resultantes de las liquidaciones de cada ejercicio de los Centros
de la Universidad, Departamentos, Doctorados, Institutos Universitarios de Investigacién, Masters y otros centros, ademas de los
generados por convenios, acuerdos o contratos especificos, siempre que exista remanente suficiente para su financiacion.

Ademas podran generar créditos en los estados de gastos de los presupuestos, los ingresos efectivamente recaudados
y los derechos reconocidos o compromisos de ingresos, derivados de las siguientes operaciones:

-Aportaciones de personas naturales o juridicas para financiar juntamente con la Universidad, gastos que por su

naturaleza estén comprometidos en los fines y objetivos de los mismos.

-Prestacion de servicios.

-Créditos para inversiones debidamente autorizados y que se haya dispuesto que sean asi financiados.

-Enajenacion de bienes propios, aplicacion del remanente y otros ingresos.

-Operaciones financiadas con remanente de libre disposicion de ejercicios anteriores.

Cuando se acuerde una generacion de crédito como consecuencia de la creacion de nuevos Centros de Gestion
(Institutos, Masters, Doctorados, etc), debera contener una prevision minima de gastos de Reprografia, Mensajeria y Teléfono,
siempre que se vayan a utilizar estos servicios, como regula el articulo 3 de la presente norma.

Las generaciones de crédito seran aprobadas por el Rector.

- Las rectificaciones presupuestarias seran aprobadas por el Rector, entendiéndose por tales, las siguientes:

. rectificaciones de error material

. las desagregaciones de conceptos para adaptacion a los sistemas de gestion de personal, inventario y otros

= las distribuciones de un crédito inicial global acordadas por Comisiones Delegadas competentes aunque afecten a

distintos programas de gasto.
- Transferencias de crédito:

Consisten en el traslado de la totalidad o parte del crédito de un concepto presupuestario a otro del mismo estado de
gastos. Cuando se proponga la disminuciéon de un crédito de los que tienen financiacién global, ha de garantizarse que quedara
consignacion suficiente para atender los gastos previstos hasta final de ejercicio.

Las transferencias de crédito, seran aprobadas por los siguientes 6rganos:

1. Las que se realicen entre capitulos de gastos corrientes o entre capitulos de gastos de capital, por el Rector cuando su
importe sea menor al fijado por la normativa vigente como limite maximo para los contratos menores de obra o por el
Consejo de Gobierno, cuando el importe supere la cuantia mencionada.

2. Por el Consejo Social cuando se realicen entre capitulos de gastos corrientes a capitulos de gastos de capital.

3. Transferencia de capitulos de gastos de operaciones de capital a gastos por operaciones corrientes: EI Consejo
Social previa autorizacion del Gobierno de la Comunidad Auténoma de Madrid. A tal efecto, el Consejo Social
promovera la correspondiente autorizacion

- Incorporaciones de crédito:

Los créditos para gastos que en el Ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén sujetos al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas quedaran anulados. No obstante podran incorporarse a los correspondientes créditos del
presupuesto de gasto del ejercicio inmediato siguiente si existe superavit en la liquidacion del presupuesto, dentro de los limites

marcados en la normativa vigente, los siguientes remanentes de crédito cuyo importe sea superior a 150 euros:

1. Los créditos que garanticen compromisos de gasto contraidos hasta el ultimo dia del ejercicio presupuestario y que, por
motivos justificados, no se hayan podido realizar durante el mismo

2. Aquellos gastos incursos en expedientes de contratacion, que no hayan sido adjudicados antes del treinta y uno de
diciembre.

Las incorporaciones de créditos seran autorizadas por el Rector.

- Redistribuciones de los créditos:

Aquellas variaciones en la cuantia de los créditos entre conceptos de un mismo Capitulo y referidos a un mismo Centro
de Gestiodn, o bien aquellas variaciones de créditos que dentro de un mismo Capitulo presupuestario se distribuyan entre Centros
como consecuencia de una descentralizacion operativa del gasto.

Las redistribuciones de crédito seran aprobadas por el Rector.
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CAPITULO TERCERO: DE LA EJECUCION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO
Articulo 7. Disponibilidad de los créditos

A cada Centro o Unidad de gasto se le asignan los créditos recogidos en los estados numéricos del
presupuesto para su gestion de conformidad a lo establecido en las presentes normas.

Los Centros de gestion tendran como titular al responsable del centro, que a su vez sera la persona
responsable, junto con el miembro del Consejo de Direccidon correspondiente (Vicerrectores y otros) de proponer
los distintos gastos asignados. El responsable de cada centro de gestion seguira teniendo las competencias
otorgadas dentro del marco de las delegaciones de competencia vigentes, en cuanto a la autorizacién de los
gastos.

Para atender esta obligacion, al principio del ejercicio presupuestario el Vicerrector o miembro del Consejo de
Direccién, indicara por escrito las partidas de gastos e importes minimos que propondra dentro de cada uno de los
Centros de gestion dependientes de los programas de gasto de los que son responsables.

Cada responsable de servicio garantizara el cumplimiento de estas indicaciones a lo largo del ejercicio,
recogiendo las firmas indicadas en el parrafo anterior, no siendo precisas comprobaciones a priori en
otros servicios. Las partidas e importes seran comunicadas a Programacién y Presupuestos y a la DEF
para en el caso de ser necesario hacer las comprobaciones oportunas. Mensualmente se remitira la
ejecucion del programa de gastos del presupuesto a los miembros el equipo de Gobierno desagregado
por centros y conceptos.

Articulo 8. Ejecucidon del presupuesto de gastos

No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados
en el estado de gastos del presupuesto, segun la vinculacion establecida en el articulo 5, siendo nulos de pleno
derecho los correspondientes actos administrativos y disposiciones que infrinjan esta norma.

Los gastos deben ser siempre necesarios e idoneos y efectuarse en beneficio de la Universidad. En el
caso de los gastos de Proyectos de Investigacion deben guardar relacion directa con la actividad investigadora.

Los gastos protocolarios deben perseguir una finalidad institucional y redundar claramente en beneficio o
utilidad de la Universidad. Deben ser proporcionados e idéneos para el fin que se persigue. En la justificacion
economica se indicara el motivo del mismo, y en el caso, de que se trate de comidas, el nombre de los asistentes.
(No se exigira este requisito en los casos de comidas con cargo a proyectos Art. 83 o si se trata de comidas del
Rector o Vicerrectores)

En la ejecucion del presupuesto tienen competencia para la autorizacion y disposicion del gasto, el Rector
y los 6rganos en quienes se delegan facultades econémico-financieras, de acuerdo con lo dispuesto en las
Resoluciones de 9 febrero de 1.998, de 26 de septiembre de 2.001 y de 2 de septiembre de 2005 del Rector
de la Universidad Carlos lll de Madrid, asi como en las sucesivas delegaciones que se autoricen.

Todos los gastos del Capitulo | de Personal seran gestionados a través de la Unidad de Recursos
Humanos de la Universidad, aunque por Resolucién del Rector podra descentralizarse la gestion de gastos
especificos en la forma que se estime oportuno.

En lo que afecta al Capitulo Il de gastos corrientes, se tendra en cuenta lo siguiente:

Los pagos comprendidos en el concepto de indemnizaciones por razén de servicio (articulo 23), se
gestionaran a traveés de la respectiva OEC- Oficina Econdmica de Campus.

Para la adquisicion de determinados bienes y servicios (material de oficina, reprografia, mensajeria,
papel impreso, publicaciones, equipos informaticos, equipos audiovisuales, material de ferreteria, material eléctrico,
transporte en autobus, mudanzas, agencia de viajes, cafeteria y catering, etc.), la Universidad dispone de
proveedores seleccionados mediante concurso a los que todos los Centros Gestores de Gasto deberan dirigirse
cuando necesiten un bien o servicio incluido en los concursos respectivos. También es posible acudir a la
contratacion de bienes con los proveedores contratados por la Central de Suministros (M° de Economia y
Hacienda)

Las peticiones de material de oficina, reprografia, mensajeria y papel impreso seran realizadas por los
centros gestores a la empresa adjudicataria del concurso correspondiente, utilizando los cauces establecidos para
cada caso concreto (consultar el epigrafe de Asuntos Econdmicos en Campus Global). La factura que se recibira
en las Oficinas de Campus directamente del proveedor especificara el Centro de Gasto a que corresponde. El
responsable del Centro de Gasto ha de firmar la conformidad del albaran con la entrega de los bienes.

Las limitaciones en gastos de conferencias o cuantias maximas a satisfacer por la Universidad a

personas fisicas por colaboraciones no habituales de caracter docente o cultural (Seminarios, coloquios,
conferencias, etc.) seran las siguientes:
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A) Conferencias:

-Internas de los Departamentos Universitarios: Desde 151 euros hasta 246 euros.
-Generales (Impartidas a mas de 1 grupo de alumnos): Desde 181 euros hasta 368 euros

B) Cursos abiertos: Desde 91 euros/hora a 154 euros/hora.

C) Las retribuciones de los miembros de los Consejos de Direccion de los Titulos Propios seran
aprobadas anualmente por el Consejo de Direccién de la Universidad con las siguientes limitaciones:

1. La suma de las retribuciones percibidas anualmente por un profesor por el desempefio de cargos de
Direccién de Titulos Propios no podra superar los 22.000 euros.

2. La suma de las retribuciones de los miembros del Consejo de Direccién de un Titulo Propio no podra
exceder del 25% de los ingresos por matricula. Si el Titulo Propio presenta déficit economico a 30 de septiembre
este porcentaje se reducira al 15%.

D) Clases Masteres, un maximo por hora impartida de 220.-euros.

E) Actividades deportivas, musicales, idiomas, cursos a personal docente y de administracion,
actividades artisticas, etc.

-Tipo 1: Hasta 37 euros/hora

-Tipo 2: Desde 38 euros/hora hasta 74 euros/hora

-Tipo 3: Desde 75 euros/hora hasta 300 euros/hora
-Arbitrajes deportivos: entre 3 euros y 60 euros por actuacion

F) Conferencias Extraordinarias, Programas de Verano: Desde 902 euros a 1.804 euros, siempre y
cuando la actividad esté financiada al 100 % por fondos externos (no propios) a la Universidad.

El Centro organizador de la actividad propondra el tipo de forma razonada. Se exceptian de estas
limitaciones las conferencias que deban organizarse dentro de las actividades originadas por un contrato o proyecto
de investigacion.

La Universidad gestionara los proyectos de investigacion a través de la Oficina de Transferencia de
Resultados de la Investigacion (articulo 149 de los Estatutos). No obstante el Consejo de Gobierno, a propuesta
del Rector, podra autorizar un sistema alternativo de gestibn para supuestos concretos, atendiendo a
circunstancias que asi lo aconsejen.

La Oficina de Transferencia de Resultados de la Investigacion es un servicio técnico-administrativo
centralizado de la Universidad, sin personalidad distinta de la de ésta, para la gestion de la actividad investigadora
y la administracion de los fondos generados por la Universidad.

Gastos en Becas de colaboracion: Las becas y ayudas propias que la Universidad otorga a estudiantes
para la colaboracion en las actividades de las unidades de la Universidad, (regulaciéon y tramitacién de concesion
recogidos en el Reglamento de Becas Propias de la Universidad Carlos Ill de Madrid) tendran una cuantia
mensual a partir del 1 de enero de 350,00.- euros por una colaboracion de 4 horas diarias (20 a la semana) o de
262,00.- euros por una colaboracion de 3 horas diarias (15 a la semana).

Otras becas y ayudas que la Universidad puede otorgar a estudiantes son las siguientes:

o De colaboracion en actividades puntuales con dedicacién u horario variables (arbitrajes en
encuentros deportivos, informacién en Ferias, en Centros de Secundaria, etc.): La compensacion
econdmica sera variable en funcion del n® de horas y proporcional al importe que retribuye las
becas ordinarias de colaboracion. Si esta se realiza en sabados o domingos, podra ser
aumentada hasta en un 50%. En cualquier caso, la cantidad maxima que podra percibirse por
becas de colaboracion en actividades puntuales por curso académico sera de 2.200,00 euros.

o Bolsas de viaje y ayudas a proyectos de alumnos, considerandose como tales las ayudas a
asociaciones 0 alumnos o grupos de alumnos que se financien con ingresos especificos o
ingresos no previstos y conseguidos con la colaboracién de los referidos alumnos (venta de
entradas a fiestas en el Campus, venta de sobres e impresos, etc.).

Gastos ocasionados por los Comités de evaluacion, los gastos de los Comités desarrollados dentro de los contratos
con la ANECA se gestionaran de acuerdo a dichos contratos, el resto de los Comités de evaluacion se gestionaran y ejecutaran
con el presupuesto de la Universidad y las retribuciones se equipararan a las fijadas por la ANECA, siempre que no se
establezcan otras en disposiciones legales.

Articulo 9. Liquidaciones de gastos especificos:

- Gastos de superficies ocupadas con duracién superior al trimestre, se informara a los Centros de la
Universidad de los m? de superficies que estan ocupando y el coste que estos suponen, para
posteriormente imputar los gastos relacionados con estas superficies a los presupuestos de los Centros
de la Universidad, una vez aprobado por los érganos competentes un modelo de superficies.
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- Liquidaciones de los Masteres y Cursos de Especializacion :
El presupuesto de estos Centros sera diferenciado y equilibrado debiendo liquidar especificamente como
gasto los siguientes conceptos:

1.-Utilizacion de locales: Se imputara el gasto siguiente dependiendo del tamafio de las aulas y de las
horas impartidas.

*Este precio da derecho al uso de las aulas exclusivamente por el numero de horas que se estan
abonando. La liquidacion se realizara por el CEAES entre los meses de marzo y noviembre.

TIPO DE Hasta 400 h. Hasta 450 h. Hasta 500 h. Hasta 550 h. Hasta 650 h.
AULA
EUROS EUROS EUROS EUROS EUROS
(De lunes a
viernes en Hasta 30 m2 (*) 3.747 4.215 4.684 5.150 5.621
Horario Hasta 45 m2 )
de tarde y 5.623 6.324 7.028 7.733 8.433
sabados | Hasta 60 m2 ) 7.498 8.434 9.372 10.308 11.248
Y domingos)| Més de 60 m2 ) 9.373 10.544 11.717 12.889 14.061
(Mafanas de| Hasta 30 m2 *) 3.441 3.869 4.298 4.728 5.405
Lunes a
Viernes) Hasta 45 m2 (*) 5.162 5.806 6.452 7.098 7.743
Costeaula |  Hasta 60 m2 ) 6.882 7.741 8.601 9.463 10.323
(<10%) | Mas de 60 m2 ) 8.606 9.682 10.832 11.833 12.909

2.-Aportacion a Biblioteca (art®. 161.4 de los Estatutos): Los Masteres aportaran al presupuesto de la
Biblioteca, al menos una cantidad equivalente al 8% de la ejecucion de gastos en bienes corrientes y servicios
(Capitulo 11), (sin incluir en el mismo los gastos de docencia, conferenciantes y arrendamiento de portatiles). Dicha
aportacion se liquidara en el mes de mayo, en el subconcepto 220.01.

3.-Aportacion a la Universidad: Los presupuestos de todos los programas de Masteres y Cursos de
Especializacion incluiran, ademas de las aportaciones antes mencionadas, una contribuciéon a la Universidad cuyo
importe sera como minimo el 10% de los ingresos brutos del programa. Dicha aportacion se liquidara en el
subconcepto 226.10 En el caso de Masters que proporcionan portatiles por el sistema de renting, se descontara
este importe de los ingresos brutos del programa.

4.- El presupuesto de cada Master debera liquidarse al final de cada edicion.

- Tratamiento de cursos de formacion a entidades:
1. Se gestionaran a través de la OTRI, las formaciones que constituyan prestaciones accesorias de proyectos de
investigacion, devengando las contribuciones previstas para Art. 83
2. Por el Parque se tramitaran los cursos que no constituyan prestaciones accesorias de proyectos de
investigacion.
3. Si se trata de cursos no organizados por la Universidad, el profesor de la Universidad que los imparta, percibira
directamente los honorarios. Excepcionalmente, si son de cuantias superiores a 3.000 euros y existiendo otras
circunstancias que lo aconsejen (como el n® de horas de formacién), se podran gestionar en la Universidad.

Articulo 10. Ejecucion del presupuesto de ingresos

Los distintos Centros o Unidades no podran percibir, por si mismos o por cualquiera de sus componentes,
ingresos o recursos procedentes de los Contratos, Cursos o Convenios. Las Unidades que los produzcan solicitaran
al pagador correspondiente que el ingreso se efectie a través de la cuenta oficial abierta a nombre de la
Universidad con mencién expresa del numero de expediente o cédigo asignado.

La emision de facturas al pagador solo podra efectuarse a través del programa de gestion de ingresos
GDC, con objeto de dejar registro Unico de dicha emision.

La concesion de cualquier tipo de subvencion, concurso o ayuda a los Departamentos, Centros o
Unidades Administrativas por parte de entidades publicas o privadas, debera ser comunicada a la UGl y a la DEF -
en el caso de que financie actividades de investigacion- o sera incluida en el programa informatico GDC como
prevision de ingresos, bien directamente por el Centro Gestor o por la Direccidbn Econémico-Financiera previa
comunicacion a la misma por parte del Centro Gestor.

Al inicio de cada trimestre, los Departamentos, Centros y Unidades emitiran un informe al Vicerrector
responsable de la Unidad, Gerente y DEF, en el que recogeran la relacion de facturas, cartas de pago, u otro
instrumento de ingreso emitidos hace mas de un afio y pendientes de cobro, sefialando los motivos por los que el
cobro no se ha producido y cuantos otros datos sean oportunos.
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TITULO IIl.-DE LOS INGRESOS

Articulo 11. Contabilizaciéon de los derechos

De todo acto, acuerdo, resolucion o providencia por los que la Universidad resulte acreedora, se tomara
razén en la Direccion Economico Financiera, a cuyos efectos los diferentes Centros Gestores y el area de
Convenios efectuaran inmediatamente las correspondientes comunicaciones.

Criterios generales de reconocimiento de ingresos:

e Para reconocer contablemente un ingreso han de cumplirse los siguientes requisitos:
1. que se haya producido un hecho contable que implique un incremento en el patrimonio neto
de la entidad asociado a un aumento de activos o disminucién de obligaciones.
2. que el ingreso tenga un valor que pueda ser medido con fiabilidad.

e Laimputacion temporal de ingresos, de acuerdo con el principio de devengo, debe hacerse en funcion
de la corriente real de bienes y servicios que los mismos representen y no en el momento en que se
produzca la corriente monetaria o financiera derivada de aquellos.

e Cuando no pueda identificarse la corriente real de bienes y servicios, se entendera que los ingresos se
han realizado cuando se reconozcan los incrementos de los activos o disminuciones en las
obligaciones que conlleven las correspondientes operaciones. El reconocimiento de un ingreso
requiere que éstos sean medidos con fiabilidad. Cuando esta fiabilidad no se tenga en el momento en
el que, segun el principio de devengo, deberian ser reconocidos, puede ser adecuado posponer su
reconocimiento a los momentos en que se perciben las cantidades en efectivo.

e Las transferencias y subvenciones de capital suponen un incremento de patrimonio neto del ente
beneficiario, asociado al incremento de un activo que se materializa en un incremento de tesoreria o
de otro elemento patrimonial si la entrega es en especie.

El reconocimiento del derecho debe realizarse cuando se produzca el incremento del activo. No obstante,
el ente beneficiario puede reconocer el derecho con anterioridad si conoce de forma cierta que el ente concedente
ha dictado acto de reconocimiento.

Los ingresos que no hayan podido ser imputados en el plazo de un mes desde que fueran conocidos al no
haber aportado la unidad correspondiente la informacién necesaria para su aplicacion, seran aplicados a la organica
de “Ingresos no localizados” (AA.1X) creada a tal efecto.

Las unidades responsables de la facturacion y su posterior cobro, efectuaran un seguimiento permanente
de los importes pendientes de cobro para evitar cualquier perjuicio econdmico para la Universidad y elaboraran, en
su caso, el informe trimestral de deudas pendientes con antigiiedad superior al afio, previsto en el articulo 10.

Articulo 12. Precios Publicos

Durante el afio 2009 regiran como tarifas por la prestacion de servicios, realizacion de actividades o
utilizacion privativa del patrimonio universitario, las que se detallan a continuacion:

A) Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de
naturaleza académica en las Universidades Publicas de Madrid para el curso académico 2008-2009, han sido
fijados en el Decreto 99/2008 del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid, de 17 de julio (B.O.C.M. de 22
de julio). Para el curso de preparacion de las pruebas para mayores de 25 afos el precio queda
establecido en 597 euros el curso completo y 182 euros la matricula de una sola disciplina

El precio del crédito o curso completo para estudiantes extranjeros, no nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea, de acuerdo con lo establecido en el art® 1 del citado Decreto (que permite su establecimiento
por la Universidad sin que exceda cinco veces el fijado en el Anexo por grado de experimentalidad), se fija en el
triple del precio establecido en el Anexo correspondiente por grado de experimentalidad, si bien se faculta al Rector
para autorizar otros importes, siempre que no sean inferiores a los establecidos en la norma de referencia en cada
grado de experimentalidad, atendiendo a la informacion con la que, en cada caso, se cuente sobre
aprovechamiento académico y capacidad econémica de cada alumno que éstos puedan justificar en caso de
efectuar solicitud en tal sentido.

Las unicas bonificaciones, compensaciones 0 exenciones que se otorgan seran consecuencia de la
obtencion de matriculas de honor, obtencion de determinadas becas (en cuyo caso los precios por servicios
académicos no satisfechos por los alumnos seran compensados a la Universidad por los Organismos
concesionarios de las becas), haber obtenido el reconocimiento de la condicién de victima del terrorismo asi como
sus conyuges e hijos o de que los alumnos sean miembros de familias numerosas.
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La Universidad no otorgara ninguna otra exencion de matricula. Los empleados de la Universidad Carlos
Il de Madrid podran solicitar con cargo al presupuesto de Ayuda Social una compensacion del importe que deban
satisfacer en concepto de matricula.
B) Tarifas fijadas por la Universidad para el ejercicio:

B.l.- Los precios por titulos propios y estudios parciales son los siguientes:

Precio y N° de Créditos de los Estudios de Postgrado Curso 2008 - 2009
| MASTER ][ Importe € | | ECTS |
Accion Solidaria Internacional de Europa 4.400,00 € 60
Administracion de Empresas y Bilingtie 12.000,00 € 60,4
Administracion y Gestion de Sistemas Informaticos 7.200,00 € 60
Anadlisis Financiero y Bilingte 12.000,00 € 60
Archivistica 4.800,00 € 90
Asesoria Juridica de Empresas 6.000,00 € 60
Calidad Total 10.000,00 € 60
Comercio Exterior 7.800,00 € 60
Comunicaciéon en Moda y Belleza Vogue - Uc3m 7.000,00 € 76
Comunicacion Institucional y Politica 9.000,00 € 60
Derecho de la Unién Europea 7.000,00 € 75
Derecho de las Telecomunicaciones Y Tecnologias de la Informacion 9.900,00 € 60
Derechos Fundamentales 2.047,50 € 60
7.500.QQO 45
Derechos Humanos y Democratizacion Pesos Bolivia
Desarrollo Econémico 7.100,00 € 60
Direccion de la Empresa Audiovisual 7.500,00 € 65
Direccion de la Empresa Audiovisual (a distancia) 5.500,00 € 65
Direccion de Recursos Humanos 8.000,00 € 60
Direccion Internacional de Empresas 8.000,00 € 60
Direccion y Gestion de la Seguridad 6.900,00 € 70
Documentacion Audiovisual 4.400,00 € 60
Economia Industrial (bianual) 9.000,00 € 120
Ejercicio a la Abogacia (bianual) 7.600,00 € 120
Europeo en Politica y Sociedad No eugoia?ggg E 90
Formacién Continua en Técnica y Practica Aseguradora Actuarial® 8.000,00 € 82
Formacioén e Integracion Sociocultural del Inmigrante 5.200,00 € 60
Gestion Cultural 6.700,00 € 81
Gestion y Analisis de Politicas Publicas e 60
Gestion y Analisis de Politicas Publicas (a distancia) e 60
Gestion y Direccion de Medios en Internet 12.500,00 € 60
Gestion y Produccion en e-learning 6.000,00 € 60
Guion de Cine y Television 5.500,00 € 60
Ingenieria de la Web (a distancia) 4.050,00 € 54
Ingenieria de la Web? 7.800,00 € 54
Periodismo y Comunicacion de la Ciencia, la Tec. y el Medioambiente 5.000,00 € 60
Politica Territorial y Urbanistica 10.800,00 € 60
Politica y Gestion Medioambiental 7.300,00 € 60
Prevencion de Riesgos Laborales 5.200,00 € 67,1
Propiedad Intelectual 6.900,00 € 60
Relaciones Transatlanticas Europa-América 15.000,00 $ 90
Técnologias de Apoyo, Accesibilidad y Disefio para Todos 2.500,00 € 60
| ESPECIALISTA 1 Importe € ][ ECTS |
Administracion de Sistemas y Servicios Informaticos 4.425,00 € 38
Desarrollo de Aplicaciones Web 5.600,00 € 36
Desarrollo de Aplicaciones Web (a distancia) 2.800,00 € 36
Direccion de la Empresa Audiovisual 7.500,00 € 65
Direccion de la Empresa Audiovisual (a distancia) 5.500,00 € 65
Documentacion Audiovisual 4.400,00 € 60
Educacion para la Ciudadania y Derechos Humanos 1.200,00 € 35
Formacién Continua en Técnica y Practica Aseguradora Actuarial® 5.700,00 € 36
Mediacion 3.600,00 € 37
| EXPERTO ][ Importe € ] ECTS ]
Administracion de Sistemas Informaticos 3.150,00 € 26
Animacion Audiovisual 4.000,00 € 25
Direccion de la Empresa Audiovisual 7.500,00 € 65
Direccion de la Empresa Audiovisual (a distancia) 5.500,00 € 65
Direccion de Organizaciones Sanitarias 6.500,00 € 26
Direccion de Proyectos Web 4.550,00 € 27
Direccion de Proyectos Web (a distancia) 2.450,00 € 27
Direccion de Seguridad 3.900,00 € 40
Experto en Pueblos Indigenas, Derechos Humanos, Gobernabilidad y Cooperad 1.300,00 € 30
Formacion Continua en Técnica y Practica Aseguradora Actuarial® 4.200,00 € 27
Prevencion y Gestion de Crisis Internacionales 2.000,00 € 30
Tecnologias Aplicadas a la Web 3.250,00 € 27
Tecnologias Aplicadas a la Web (a distancia) 1.800,00 € 27
Nota 1: El titulo de postgrado en Formacion Continua en Técnica y Practica Aseguradora
Actuarial se puede cursar por modulos:
Méodulo suelto 600 euros
Paquete A (3 Médulos) 1.500 euros
Paquete B (7 Moédulos) 3.000 euros
Paquete C (14 Médulos) 5.000 euros
Opciones Master 3.000 euros
Nota 2: Se pueden cursar asignaturas sueltas por 600 euros
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-Créditos cursados como Estudiante Visitante (estudios parciales que no conducen a titulo oficial): El triple
precio del que corresponda por crédito en cada momento segun la normativa aplicable.

(Para el curso 2009/2010 se autorizan unas variaciones de los importes de las matriculas de los
Masteres, Titulos de Especialistas y Expertos de un maximo del 20%.)

B.ll.- Tarifas por evaluacién, pruebas de acceso, expedicion de titulos , certificados, etc. (por servicios
académicos en estudios conducentes a titulos oficiales): seran las fijadas en el Decreto 99/2008 de 17 de julio
(BOCM 22-7-2008)

B.lll.- Precios por la utilizacién de las instalaciones de la Universidad, servicios de actividades deportivas o
culturales, pruebas propias, etc., genera la percepcion de derechos econémicos que los usuarios han de satisfacer
en las cuantias fijadas que se indican a continuacion, si bien, el Rector podra dispensar del pago total o parcial de
las mismas a entidades sin animo de lucro o personas en quienes concurran circunstancias que lo aconsejen, asi
como efectuar descuentos cuando se utilicen para actos de interés para la Comunidad Universitaria o el entorno
social. Se faculta asimismo al Rector para fijar las tarifas en los casos no previstos en este apartado y a variar las
tarifas fijadas para los casos especiales que se puedan dar.

Los alquileres esporadicos solo se podran facturar por las Administraciones de Campus mediante factura
Unica. Los ingresos generados por este tipo de alquileres se imputaran Unicamente a las claves habilitadas en
dichas Administraciones de Campus.

Tanto en el supuesto de cesion gratuita como onerosa de los locales de la Universidad, la entidad o
empresa usuaria de los mismos estara obligada a presentar una pdliza de responsabilidad civil o a firmar una
declaracion que cubra los posibles riesgos en las personas o los bienes, tanto de la Universidad como de los
asistentes al recinto o locales cedidos, por razén del acto que motiva la concesion de uso de dichos locales.

La autorizacion para poder alquilar los espacios e instalaciones de la Universidad sera realizada por el
Vicerrector encargado de las Relaciones Institucionales y Vicerrector de Investigacion para los edificios del Parque
Cientifico.

1- Tarifa por la cesion de espacios interiores o locales para el desarrollo de actividades de servicios a
la comunidad universitaria (No incluye el coste de los suministros necesarios para el desarrollo de la actividad). La
tarifa incluye el I.V.A. correspondiente que debe aparecer desglosada en la factura: ird de 76 a 200 euros por metro
cuadrado y afio, en funcién de la actividad.

2-Tarifas para alquiler de aulas e Instalaciones generales de la Universidad (Utilizacion con los
servicios complementarios necesarios para su funcionamiento. Los precios consignados incluyen .V.A., que
debera aparecer desglosado en la factura).

a) Utilizacién de todas las aulas de un edificio aulario:
- Tipo A (edificios de menos de 1.000 m2): 1.562 euros/dia
- Tipo B (edificios de entre 1.000 y 1.600 mz): 2.694 euros/dia
- Tipo C (edificios de mas de 1.600 m2): 4.291 euros/dia

Cuando la utilizacion diaria sobrepase 7 horas diarias, o se efectie en dos turnos, se podra acordar hasta
un cincuenta por ciento de recargo en funcién de gastos de limpieza o de horas de personal que se prevea
precisar.

b)-Utilizaciéon de un aula grande (capacidad de mas de 50 plazas): 4.761 euros/mes, 1.191 euros/semana
y 239 euros/dia

-Utilizacién de un aula pequeiia (de menos de 50 plazas): 3.052 €/mes, 763 €/semana, 152 €/dia

-Utilizacién de una sala multimedia: 923 euros por dia de sesiéon. Este precio se incrementara, si se
requiere personal técnico en:

67 euros hora para apoyo de grabacion de videos

81 euros hora en montaje y post-produccién de clips de video

81 euros hora por codificacion multiformato y exportacion de imagenes

18 euros por utilizacién de cada unidad de cinta DV de 124’

7 euros por utilizacién de cada unidad de cinta DV de 60°

c) Utilizacion del Auditorio Padre Soler de Leganés segun espectaculo:
1.-Concierto de musica clasica.

1.1 Con ensayo el dia @anterior.............oviiiiiiiii e hasta 5.511 €
1.2 Con ensayo €l MiSMO di@........cueuiiieiii e hasta 3.938 €
1.3 Estando en el auditorio medio dia............c.coooiiiiiiiiii hasta 2.663 €
2.- Representacion teatral.

2.1 Montaje, ensayo y representacion en el mismo dia ...............cooeiiienne. hasta 7.239 €
2.2 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio sin representacion.............. hasta 1.505 €
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2.3 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio con representacion............ hasta 2.573 €

3.- Opera

3.1 Montaje, ensayo y representacion en el mismo dia.................cccoeeenni. hasta 9.149 €
3.2 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio sin representacion............. hasta 1.390 €
3.3 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio con representacion............ hasta 3.301 €
4.- Danza Conciertos Musica amplificada

4.1 Montaje, ensayo y ballet en el mismo dia.............cooooiiiiiiiiiiiiiin hasta 6.080 €
4.2 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio sin representacion............. hasta 1.390 €
4.3 Por cada dia mas de estancia en el Auditorio con representacion............ hasta 2.606 €
5.- Congresos

5.1 Por cada dia de CONGreSO0. .. .....ouiiiiiiii e hasta 3.242 €
6.- Aula de Grados

6.1 Acto de Medio did. ... ...ouieiei i hasta 1.390 €
6.2 Acto de dia completo.......oeoniiii hasta 1.969 €

IVA INCLUIDO

Estos precios incluyen una jornada por dia de trabajo del equipo fijo de técnicos del Auditorio, el personal de carga
y descarga para el montaje y el desmontaje, asi como el personal de taquilla y sala necesario para la realizacion
del acto.

d) Utilizacién del Aula Magna : 4.740 euros/dia 948 euros/hora (el precio se incrementara en las mismas
cantidades que en el caso de la sala multimedia, si se requiere personal técnico).

e) Utilizacion del Salén de Grados: 1.576 euros/dia 315 euros/hora (el precio se incrementara en las
mismas cantidades que en el caso de la sala multimedia, si se requiere personal técnico).

e) Utilizacion de Salas de Juntas, espacios abiertos en alguno de los edificios (Pasillos, vestibulos, etc.
para exposiciones) o espacios comunes al aire libre: 441 euros/dia

f) Utilizacion de Sala multimedia Laboratorios o Instalaciones Técnicas: El precio de uso dependera de
las instalaciones o equipos a utilizar. La Vicerrectora de Calidad, Infraestructuras y Medioambiente, en cada
caso, fijara el precio sobre una propuesta razonada.

g) Utilizacion Aula Informatica pequena: 478 euros/dia
h) Utilizacion Aula Informatica grande: 783 euros/dia

Se incrementara el precio en el 50% de las instalaciones hasta ahora enumeradas en los siguientes
casos:

- Cuando el uso de las instalaciones se produzca en sabados, domingos o festivos.

- Cuando el alquiler sea para actividades con fines comerciales de ambito publicitario.

El alquiler de candn de video se fija en 44 euros/dia y de tv. - video en 13 euros/dia, si bien no supondra
complemento de coste cuando se englobe en el precio de utilizacion de aulas o salones.

La utilizacion de aulas aisladas en sabado o festivo sélo se autorizara si el Campus estuviera abierto para
otros temas o el conjunto de las aulas solicitadas pudiera compensar los gastos de apertura.

i) Para la utilizaciéon de aulas en Actividades Propias (Masters de menos de 200 horas, cursos,
doctorados, etc) que se desarrollan en la Universidad a lo largo del curso académico, se aplicara un precio
especial a razon de 7 euros/m’ por mes, estimandose la proporcién correspondiente al tiempo de utilizacion
de los espacios.

j) Uso de Aparcamientos: (Estos precios llevan IVA incluido, por lo que se debera desglosar en la factura)

j-1) Utilizacién de una plaza de aparcamiento subterraneo de octubre a septiembre: 108 euros a
personal interno y 251 euros a concesionarios.

j-2) Utilizacion de una plaza de aparcamiento en el periodo de_marzo a agosto: 71 euros a personal
interno.

j.3) Utilizacion de una plaza de aparcamiento desde octubre hasta febrero: 71 euros a personal interno.

* Estas tarifas se reduciran en un 50% para profesores Asociados que utilicen plazas
compartidas (grupo de plazas destinadas a este uso en cada Campus).

j.4) Para obtener el mando de apertura de acceso a los aparcamientos, la Universidad, podra optar

a) por facilitar el mando a los usuarios de los aparcamientos, en cuyo caso exigira una fianza de 35 euros
en concepto de deposito, que se les devolvera en el momento en que causen baja como usuarios.

b) Por poner a la venta dicho mando, en cuyo caso el precio sera de 35 euros.
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j-5) Aparcamiento para personal externo, por asistencia a espectaculos en el Auditorio: de 1 a 11 euros
por hora y funcion.

k) Alquiler de despachos en el Parque Cientifico :

El alquiler de los espacios del edificio Avenida del Mediterraneo, tendra un precio minimo de 8
euros/m? y mes el primer afio, 9.-euros el segundo y de 10 euros el tercer afio (mas IVA en todos los
casos), al que se afadiran los gastos repercutibles.

Para los nuevos edificios del Parque situados en el Campus Parque Cientifico se aplicara un
precio minimo de 12 euros/m? y mes el primer afio, 13 euros el segundo y de 14 euros el tercer afio (mas
IVA en todos los casos), al que se afadiran los gastos repercutibles.

3. Tarifas del Servicio de Informacién Juvenil y Actividades Culturales y deportivas (las tarifas
dependen del tipo de actividad, n° de horas y servicio a realizar):

Tarjeta de Actividades Complementarias
Tarjeta anual (de octubre a septiembre): de 22€ a 65€
Tarjeta cuatrimestral (de febrero a septiembre): de 11€ a 38€

Actividades Culturales:

Cursos y Talleres de Musica:

Cursos de octubre a junio: desde gratuito hasta 1.082 €

Talleres monograficos cuatrimestrales: desde gratuito hasta 216 €/cuatrimestre
Cursos y Talleres de Teatro:

Talleres monograficos cuatrimestrales: desde gratuito hasta 216€/cuatrimestre
Cursos y Talleres de Danza:

Talleres monograficos cuatrimestrales: desde gratuito hasta 216€/cuatrimestre

Viajes culturales, de dos a tres dias: desde gratuito a 216€ el viaje
Cursos Socioculturales y otros: desde gratuitos a 216€/cuatrimestre

Actividades Festivas:
Entradas, desde gratuitas hasta 32 €

Auditorio Padre Soler:
Entradas: de 0 a 65€

Programa de Verano
Cursos de verano, con alojamiento y transporte, de 3 a 5 dias de duracién y de 20 a 30 horas
lectivas: de 60€ a 298€
Cursos de verano de 20 a 40 horas lectivas: de 65€ a 433€

Actividades Deportivas:
Uso de instalaciones, desde gratuito hasta un maximo de 135€/horal/instalacién, dependiendo de
las instalaciones que se reserven, del horario y del uso de la tarjeta TACO.
Escuelas Deportivas: desde gratuito hasta 216 €/cuatrimestre
Cursos Deportivos: desde gratuitos hasta 271 €/cuatrimestre
Competicién interna: desde gratuito hasta 43 €/competiciéon
Participacion en Estudios o Programas Especiales: desde gratuito hasta 151€
Actividades de aire libre: desde gratuitos a 866 €

Actividades de Orientacion:
Cursos de 20 horas: desde gratuitos hasta 108€
Actividades de fin de semana: desde gratuitas a 162 €

4-Derechos de Examen para acceder a los distintos Cuerpos, Escalas y categorias laborales de la
Universidad Carlos Ill de Madrid:

Se aplicaran los importes fijados por la Comunidad de Madrid en cada afo.

El Personal de Administracion y Servicios que participe por el turno de promocion interna en pruebas
selectivas de la Universidad Carlos Il de Madrid, tendra sobre los indicados precios una reduccion del cincuenta
por ciento.

Los participantes en las pruebas selectivas que estén inscritos en el INEM como demandantes de empleo
con una antigliedad minima de dos afios referida a la fecha de publicacién de la correspondiente convocatoria de
pruebas selectivas asi como las personas con discapacidad de grado igual o superior al 33 por 100 y las victimas
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del terrorismo, sus cényuges e hijos estaran exentos del pago de derechos de examen por participar en pruebas
selectivas (Decreto Legislativo 1/2002 de 24 de octubre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid)

5-Tarifas de Préstamo Interbibliotecario (idénticas para todas las Bibliotecas Universitarias que
participan en la RED REBIUN segun convenio de colaboracion firmado por las mismas) seran las que para cada
afo se acuerden por los Organos de Gobierno del Consorcio.

6-Tarifas fijadas para uso de espacios e instalaciones por la Fundacion de la Universidad Carlos lli
de Madrid para el ejercicio 2009
Seran las que se incluyan en Convenio de Colaboraciéon suscrito por la Universidad con la Fundaciéon

segun los precios de referencia indicados en estas normas, salvo el uso de aulas para actividades docentes
especificas que se regiran por los precios de estas normas en cada caso.

7-Precios del material para alumnos:

EUROS
Gastos de envio para los alumnos de nuevo ingreso en la modalidad de matricula por correo 13.00
Venta de impresos de preinscripcion 2,00
Venta de impresos de preinscripcion de 2° ciclo 2,00

Venta de programas de asignaturas:
- De 1 a 5 asignaturas: 3,00 €
- De 6 a 10 asignaturas: 6,00 €
- De 11 a 20 asignaturas: 13,00 €
- Titulados: 25,00 €

En todos los ingresos se aplicara estrictamente la legislacion fiscal vigente en cada momento.

Con caracter general, no se efectuaran exenciones, condonaciones, rebajas, moratorias o devoluciones
de ingresos, con excepcion de lo previsto por la Ley o de los supuestos de error material.

En ningun caso se efectuaran devoluciones de ingresos una vez iniciadas las actividades.

Ningun centro gestor efectuara facturas con cargo a la propia Universidad.
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TITULO IV.-DE LOS GASTOS DE PERSONAL

Articulo 13.-De las retribuciones del personal de la Universidad
13.1.- Normativa

Las retribuciones seran las establecidas en la normativa general con las matizaciones que se detallan
para el personal de la Universidad Carlos Ill de Madrid en la normativa propia:

- Acuerdo de la Comision de Gobierno 14/96 de 17 de junio sobre Compatibilidades y retribuciones de
cargos de la Universidad.

- Normativa por la que se regulan las siguientes retribuciones adicionales del Personal Docente e
Investigador, aprobada por el Consejo de Gobierno en sesiones de 4 de marzo y 15 de abril de 2005 y modificada
por el Consejo de Gobierno en sesién de 18 de octubre de 2007 :

* Complementos retributivos ligados a méritos individuales de investigacién y docencia para
Catedraticos, Titulares, Contratados Doctores y Asociados Permanentes de nacionalidad extranjera.
* Incentivos para Profesores Ayudantes Doctores
* Incentivos para Ayudantes
* Incentivos para Profesores Asociados
* Incentivos para Profesores Eméritos
* Incentivos por Actividades de Gestiéon

Las retribuciones del personal al servicio de la Universidad, experimentaran respecto al afio 2008 la
variacion que se apruebe en la Ley de Presupuestos de la Comunidad de Madrid para el 2009, de acuerdo con la
citada ley, con los convenios colectivos y acuerdos en materia de retribuciones en vigor.

Las Plantillas de personal presupuestadas son las que se incluyen en el Anexo del presente documento, si
bien cabe sefialar que la prevision de Plantilla para 2009 de Personal Docente e Investigador que se detalla en el
citado Anexo se refiere al profesorado previsto para el curso 2008/2009 y la parte correspondiente al curso
2009/2010 dentro del marco del Contrato Programa suscrito con la CM. Asi mismo, se incorpora financiacion
necesaria para la cobertura anual de la plantilla del Personal de Administracion y Servicios.

El Consejo de Administracion de fecha 23 de julio de 1996 faculté al Sr. Rector para la contratacion del
Personal de Alta Direccion y Fuera de Convenio en el numero, términos y condiciones que mejor convengan en
cada momento a las necesidades del servicio, dentro de los limites presupuestarios sefialados en cada ejercicio
econdmico.

En desarrollo de lo dispuesto en el articulo 81.4 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades, el Capitulo 1 del estado de gastos corrientes del Presupuesto de la Universidad no debe superar los
costes que se autorizan en la Ley de Presupuestos de la CAM para la Universidad Carlos Il de Madrid, segun los
estados de gastos que se acompafian de la totalidad de la plantilla de personal, comprensiva, a su vez, de todas
las categorias.

El gasto de personal que se figura con las letras “A” y “B” en el presupuesto de cada Centro de gestion, es
meramente informativo, a efectos de la presentacion del presupuesto.

13.2.- Gestion de los créditos:

- Los créditos para el personal Docente e Investigador, estan reflejados en la clave organica
ADOO, programa 121C, conceptos del Cap. |

- Los gastos de Investigacion se imputaran a la clave organica AAEX o al proyecto especifico,
programa 541A y concepto 640

- Los créditos del personal de Administraciéon y Servicios, se reflejan en la clave organica AAOO,
programa 121B y conceptos del Cap. .

- Para el personal con cargo a Masters e Institutos, los gastos se imputardn a sus claves
correspondientes.
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TITULO V.-DE LAS INVERSIONES

Articulo 14. Plan de Inversiones

El presupuesto recoge las inversiones correspondientes al afio 2009 que estan compuestas por las
inversiones incluidas dentro del Contrato-Programa de Inversiones con la CM.

La justificacion de estas inversiones se realizara de acuerdo a lo estipulado en el Contrato Programa
firmado.

TITULO VI.-NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
ECONOMICO-FINANCIERA

CAPITULO PRIMERO.-GESTION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Articulo 15. Procedimiento de solicitud de Modificaciones Presupuestarias

Todas las solicitudes de modificaciones presupuestarias se gestionaran a través del Servicio de
Programacion y Presupuestos (Despacho 8.1.25). A tal efecto, el responsable del Centro solicitante (en el caso de
los Servicios Universitarios la propuesta vendra firmada por el Vicerrector responsable) debera presentar
propuesta explicando la necesidad de la modificacion, los objetivos y/o actividades que se vean afectadas
y sus consecuencias sobre la actividad de la Universidad (existe en el Web de la Universidad un Modelo de
solicitud de Modificacion presupuestaria que podra imprimirse y posteriormente consignar los datos oportunos).

Articulo 16. Procedimiento de solicitud de transferencia de crédito contra gastos de Personal

Se exceptua de lo indicado en el articulo anterior el supuesto de solicitud de transferencia de crédito
correspondiente a plantilla de contratados docentes (que no puede afectar a mas de un cinco por ciento
del presupuesto asignado al Departamento para retribuciones de su profesorado), a otros créditos de
gastos corrientes cuyo procedimiento ha sido aprobado en sesion de la Comision Gestora de fecha 8 de febrero
de 1994, y que debe solicitarse por los Departamentos Universitarios a través de la Unidad de Recursos Humanos
quien comunicara, cuando asi proceda, a la Unidad de Programacién y Presupuestos para que gestione la
correspondiente modificacion.

CAPITULO SEGUNDO.- GESTION DE GASTOS Y PAGOS

Articulo 17. Procedimiento de Gastos y de Pagos Directos

La gestion del gasto se hara con arreglo a lo previsto por la Ley de Contratos del Sector Publico y el resto
de la legislacion aplicable y con estricto sometimiento a la normativa tributaria, que se puede consultar en Campus
Global — Asuntos Econémicos — Informacion Adicional.

Para la adquisicion de determinados bienes y servicios (material de oficina, reprografia, mensajeria, papel
impreso, publicaciones, equipos informaticos, equipos audiovisuales, ferreteria, material eléctrico, etc.), la
Universidad dispone de proveedores seleccionados mediante concurso a los que todos los Centros Gestores de
Gasto deberan dirigirse cuando necesiten un bien o servicio incluido en los concursos respectivos.

17.1.- Ejecucion General de Gastos Presupuestarios.

El sistema contable, al igual que la estructura del presupuesto de gastos, se adaptara a lo
dispuesto en la normativa aplicable recogida en el articulo 2 del presente documento. La documentacion a
adjuntar por los Centros Gestores de Gastos, en funcion de la operacion presupuestaria que desee
tramitar, sera la siguiente:

17.1.1- Retencién de crédito: Documento contable RC elaborado en Universitas XXI
Econdmico y propuesta de gasto.

17.1.2.- Autorizacion de gasto: Documento contable A elaborado en Universitas XXI
Econdmico y resolucién o acuerdo autorizando el gasto.
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17.1.3.- Disposicion o compromiso de gasto: Documento contable D elaborado en
Universitas XXI Econdmico y Resolucion, acuerdo o contrato en que se formalice la prestacion del bien o
servicio con persona fisica o juridica.

En el caso de coincidir la autorizaciéon y el compromiso de gasto en el tiempo se podran unificar
estas fases elaborando un documento contable AD.

17.1.4.- Propuesta de pago: Documento contable ADO u O, elaborado en Universitas
XXI Econdmico, factura original registrada en Justificantes de Gasto y certificado de conformidad o V° B°
de la factura, expedido por el responsable de la Unidad y/o Acta de recepcion y certificacion de anotacion
en Inventario cuando proceda.

Para los gastos de Capitulo Il que no correspondan a Investigacion o uso de teléfono y
del capitulo VI, excepto obras, mobiliario, enseres, equipamiento audiovisual y material bibliografico, que
no superen 12.000 €, y para los que ya se disponga de factura, los Centros Gestores de Gastos podran
efectuar un ADO firmado en Propuesto/Autorizado por el responsable del Centro. Al ADO adjuntaran la
factura original.

La documentacion de gasto sera tramitada a través de:
a) Oficinas Economicas de Campus: Capitulo 2, Capitulo 4 (excepto becas) y
Capitulo 6 (excepto becas de investigacion).
b) Gestion Economica: Capitulos 1, 7, 8 y 9, Anticipos al personal, Becas,
Conceptos no presupuestarios (PMP) y devoluciones de ingresos.
OTRI: Becas y contratos laborales de investigacién, en el marco de las
aplicaciones informaticas de investigacion.

17.1.5- Forma de Pago: Transferencia bancaria. El pago de todos los capitulos de gasto
se hara una vez cada fin de mes, recogiendo todos los documentos contables con fecha de contabilizacion
en las Oficinas Econdémicas de Campus mayor a cuarenta y cinco dias, excepto si se trata de importes
adelantados por personal de la Universidad, en cuyo caso, el pago se efectuara coincidiendo con el primer
pago mensual.

17.2.- Pagos por Conferencias:

A personal ajeno a la Universidad: se consideran asi los gastos de organizacion y
celebracion de conferencias, coloquios, asambleas, congresos, seminarios, convenciones y reuniones
analogas que se realicen por esta Universidad. Incluye todos los gastos necesarios para su celebracion:
pagos a ponentes, traductores, azafatas, gastos por la documentacion aportada, etc.

17.2.1.-Requisitos necesarios :
Ha de tratarse siempre de persona fisica

17.2.1.1- Designacion o nombramiento por la Autoridad Competente de la
persona que realizara la actividad.

En aplicacion del Art® 280 de la Ley de Contratos del Sector Publico, dicha designacion debera
ser por escrito, ya que segun el art. 28 de la citada Ley, los entes, organismos y entidades del sector
publico no podran contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga caracter de emergencia.

La autoridad competente sera la que el Rector tenga delegada. La designacion debe quedarse
archivada en la Unidad que realice el nombramiento a disposicion de posibles auditorias y/o revisiones.

17.2.1.2.- Documento Contable ADO. El Centro de gasto realizara un
Justificante de Gasto y un Documento Contable ADO (Fase 240). Estos documentos recogen la
Retribucion de la Conferencia -indicando en el "Texto Libre" el/llos dias de la Conferencia y las horas
impartidas — y también los Gastos derivados de la misma (viajes y alojamiento). Si el conferenciante es
Profesional o Empresa debe entregar una Factura. Si es Persona Fisica se le practicara una retencion por
IRPF en el propio Documento Contable.

El documento contable debera venir firmado en la casilla de Propuesto o Autorizado Gasto por los
responsables de los Centros en quienes el Rector ha delegado esta competencia.

17.2.1.3.- Pago, la actividad se abonara por transferencia a finales de cada

mes, siempre que el documento contable se encuentre y se haya contabilizado en la respectiva OEC
(Oficina Econémica de Campus) antes del 25 del mes de que se trate.
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17.2.2.- Retenciones a cuenta: (IRPF e IRNR)

17.2.2.1.- Personal que presta sus Servicios en la Universidad Carlos Il de
Madrid, se retendra el porcentaje de retencion que corresponda en funcion de la legislacién vigente,
integrando, cuando corresponda, todas las rentas a efectos de la determinacion del tipo de retencion.

17.2.2.2.- Personal externo, -ajeno a la Universidad Carlos lll de Madrid-
e Obligacion Personal -Tributa en territorio nacional- : 15 %, el 7% o el 1% si resultan de aplicacion

e Obligacién real Cuando el conferenciante no sea residente fiscal en territorio nacional, se practicara
una retencion del 24% excepto si es de aplicacion un Convenio de doble imposicion entre el Reino de
Espaia y el pais en el que reside fiscalmente, en cuyo caso se estara al tipo de retenciéon que fije el
Convenio correspondiente siempre y cuando aporte una certificacion de menos de tres meses de
antigliedad de residencia fiscal expedida por sus autoridades fiscales.

17.3.- Pagos al exterior, son pagos al exterior los que se realizan a personas fisicas y/o
juridicas que tienen su residencia fuera del territorio nacional.

17.3.1.- El pago se realizara por transferencia para:

17.3.1.1- Conferenciantes extranjeros. Excepcionalmente, se podra efectuar
el pago por cheque nominativo.

17.3.1.2.- Suscripciones a congresos en el extranjero, publicaciones de
articulos en revistas extranjeras.

17.3.1.3.- Compras al exterior, tanto de material inventariable como no
inventariable. Podran formalizarse créditos documentarios irrevocables para la
importacion de bienes del extranjero.

Excepcionalmente podran formalizarse anticipos inferiores a 12.000 euros a
proveedores extranjeros, previa solicitud expresa del Departamento, Servicio o
Investigador interesado. Estos anticipos tendran un plazo limitado y
responderan de los mismos los presupuestos de los solicitantes en caso de no
verificarse por cualquier motivo el cumplimiento de su finalidad.

17.3.2.- Requisitos necesarios en los pagos al exterior,

17.3.2.1.- Conferenciantes extranjeros, la documentacion necesaria sera la
misma que en el procedimiento general de Reuniones y Conferencias

17.3.2.2.- Suscripciones a congresos en el extranjero, publicaciones de
articulos en revistas extranjeras, la documentacion necesaria sera, solicitud
de inscripcion y/o publicacion en la revista de que se trate, certificado de
conformidad del Responsable del Presupuesto a que se va a cargar el gasto,
documento contable ADO, que debera contemplar las mismas firmas que las
que se especifican en el procedimiento de Reuniones y Conferencias.

17.3.2.3.- Compras al exterior, la documentacion necesaria sera, factura
original, certificado de conformidad del Responsable del Presupuesto a que se
va a cargar el gasto, y documento contable ademas de la establecida en
aplicacion de los procedimientos de contratacion en aplicaciéon de la LCSP.

17.4.- Pagos por tarjeta de crédito de la Universidad: Los pagos a efectuar mediante tarjeta
de crédito, se comunicaran a Gestién Econdmica, que los tramitara en colaboracién con los interesados.

La DEF, Biblioteca y el Servicio de Informatica podran emplear este medio de pago
para efectuar compras por Internet.

17.5.- Pagos en Formalizacion (ADO’s con liquido 0): Se utilizaran en los casos que el centro
gestor del gasto quiera hacer un traspaso de fondos interno a otro centro de la Universidad. Si se trata de
Masteres o Institutos se tramitaran por el centro correspondiente, si son Actividades de Investigacion los
gestiona la Oficina Economica de Campus.

Estos Centros se autofinancian y sus liquidaciones se realizan segun la ejecucion real de gastos
e ingresos y no por el crédito ejecutado. El instrumento a utilizar sera un ADO con pago en formalizacion y
liquido cero, indicando en el Texto de la operacion que “es un traspaso de fondos del centro ... al centro
... por el motivo ...”
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Articulo 18. Procedimiento para el pago a través de Habilitaciones

Los pagos a través de la Habilitacion del Campus NO ALTERARAN los procedimientos en curso y canalizados
a través de los distintos Servicios de esta Universidad (Compra de libros, Compra de material inventariable,
contrataciones o compras que requieran garantia del servicio, etc.). Los pagos que se pueden realizar son los
siguientes:

18.1. Gastos CAPITULO II, gastos bienes y servicios :
-Importe no superior a 600 euros), a excepcion en Franquicia, Dietas y Otras indemnizaciones (segun
indique la legislacion vigente).
-Los pagos periédicos 0 mensuales a una misma empresa, podran ser gestionados por Caja si no
superan la cantidad de 3.005 euros al afio. Si supera esta cantidad se tramitara mediante Documento
Contable (ADO) ya que todo proveedor que facture una cantidad superior a 3.005 euros al afo,
debera quedar reflejado en la Contabilidad de la Universidad .
-Los proveedores habituales deberan facturar los gastos en una Unica factura mensual en la forma que
se establezca.

18.2.- Gastos Investigacion.- Programa 541A-concepto 640, Tribunales y procedimientos que se
aprueban expresamente: Se tramitara siempre que sean Anticipos a Justificar y mediante documento
contable (ADOJ), siendo el limite maximo de 12.000 euros.

18.3.- Pago en firme y anticipo de caja fija: Se remitira a la Habilitacion de cada Campus, situada en la
Oficina Econémica de Campus, el correspondiente modelo, que se puede obtener en Campus Global -
Asuntos Econémicos - Formularios, debidamente cumplimentado y firmado junto con:

EN ANTICIPO: - Factura pro-forma o informe, justificando la necesidad del anticipo
EN PAGO EN FIRME: - Factura- conforme

Los anticipos podran hacerse en efectivo/talén o transferencia a favor de la persona fisica que se
indique, siendo el responsable de la Gestién del Presupuesto el que deba responder del Anticipo
concedido.

Los pagos en firme (factura) se realizara por talon o transferencia a favor de la empresa titular de la
factura emitida.

LOS ANTICIPOS SE JUSTIFICARAN CONTRA FACTURA O MEDIANTE ADO (Endosado al
Habilitado-Codigo 240) EN UN PLAZO NO SUPERIOR A DIEZ DIAS desde la fecha en que se haya
formalizado el gasto. EN COMISIONES DE SERVICIO EN LOS DIEZ DIAS SIGUIENTES DE
HABERSE REALIZADO.

18.4.- Pago de dietas y otras Indemnizaciones: Se aplicara el procedimiento descrito en Campus
Global.-Asuntos Econémicos — Compras y gastos — Viajes y Desplazamientos- Conceptos Dietas.

Sera de aplicacion, con caracter general, la normativa sobre indemnizaciones por razén de servicio
contenida en el Real Decreto 462/2002 de 24 de Mayo del Ministerio de la Presidencia (BOE de
30/05/2002).

Los becarios de investigacion que efectuen labores de docencia (los FPI-FPU y los del Programa de
Formacién de Doctores de la Universidad, no asi otro tipo de becarios), pueden solicitar anticipos con
cargo a Proyectos de Investigacion tal y como se prevé en el Art. 112 de los Estatutos de la
Universidad.

En el supuesto de Comisiones de Servicio a Madrid o Barcelona :

° Los importes maximos permitidos por alojamiento se incrementaran para el Grupo | y Il en un 40
% por noche.

. El Grupo 1l y Personal Laboral se equipara en sus importes maximos permitidos por alojamiento
a la cuantia del Grupo Il

En determinadas condiciones excepcionales los Responsables del Presupuesto podran aprobar
cuantias por encima de estos limites en éstas u otras ciudades siempre que la Agencia de Viajes
informe que no es posible encontrar alojamientos adecuados ajustados a estos topes establecidos.
Para los gastos de viaje por medio de transporte, el gasto se justificara mediante la oportuna factura.
Cuando el viaje se haya contratado por agencia de viaje o compafia de transporte distinta a la
concertada por la Universidad, debera acompafarse la factura de los billetes de viaje y de las tarjetas
de embarque. Como norma general, se utilizaran billetes electronicos y se contrataran los viajes via
Agencia de Viajes concertada, para poder contar con la cobertura de seguros ofrecida por la misma.
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Cuando el desplazamiento se haya efectuado en vehiculo propio y sea superior a 400 kms. ida y
vuelta, para la percepcion de las dietas de transporte o manutencién debera aportarse algun
documento justificativo que confirme el mismo (tickets de peajes o aparcamientos, facturas de hotel o
restaurante...)

Los pagos de caja fija a usuarios se haran como minimo cada quince dias.

18.5.- Pago de cafeterias y restaurantes: Se aplicara el procedimiento descrito en Campus Global —
Asuntos Econdmicos- Servicios y Suministros Generales — Cafeteria y restaurante. Al dorso del vale o
factura del restaurante se indicara el motivo de la comida y el nombre de los asistentes. (No sera
necesaria esta identificacion en los casos de comidas con cargo a proyectos Art. 83 o cuando se trate
de comidas del Rector y Vicerrectores.

18.6.- Anticipos a justificar (investigacién) a través de documento contable (ADOJ), para la solicitud
de anticipos a justificar (ADOJ) se remitira a la Oficina Econdémica de Campus el documento contable
(Cédigo 100) junto con la documentacién que, segun proceda:

18.6.1- Solicitud de Anticipos, pagos por caja fija y anticipos de investigacion: (Modelo 1)
cumplimentar y firmar el formulario correspondiente disponible como todos los formularios en
Campus Global - Asuntos Econdmicos - Formularios

Para gastos de viaje y alojamiento: cumplimentar y firmar el formulario de Solicitud de comision
de Servicios y Anticipo

Para compra de material inventariable u otros anticipos: Factura pro-forma o peticion
razonada del responsable del presupuesto.

18.6.2.- Justificacion y plazos, Se remitira Documento contable ADO (Codigo 250) y endosado
al Habilitado donde se ha solicitado el anticipo correspondiente, y se hara constar el numero de
EXPEDIENTE que figura en el documento RC (c6digo 100) que soporta el anticipo (ADOJ).

Si la solicitud de anticipo es para gastos de viajes y alojamiento, su justificaciéon debera
hacerse dentro de los 10 dias siguientes a su terminacion.

Si el anticipo se solicita, para efectuar cualquier otro gasto, debera justificarse en un plazo
maximo de un mes, si este se efectla en territorio nacional y de dos meses si se realiza en
territorio extranjero.

Transcurridos los plazos indicados (10 dias, 1 y 2 meses) se hara una primera reclamacién para que el
interesado presente su justificacion en una semana, transcurrido este tiempo, se propondra al Rector
la deduccion en ndmina del anticipo no justificado. No se concedera un nuevo anticipo a un mismo
interesado que tuviera alguno pendiente de justificar y ya hubiesen transcurrido los plazos establecidos
para su justificacion.

18.7.- Pagos por tarjeta de crédito: Los pagos a efectuar mediante tarjeta de crédito, se comunicaran a

Gestion Economica, que los tramitara en colaboraciéon con los interesados. La DEF, Biblioteca y el
Servicio de Informatica podran emplear este medio de pago para efectuar compras por Internet.
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CAPITULO TERCERO.-GESTION DE LA INVESTIGACION

Articulo 19. Ejecucion del Presupuesto de Investigacion

19.1.-Ejecucion de Proyectos de Investigacion a través de la O.T.R.I.

La Universidad gestionara los proyectos de investigacion a través de la Oficina de Transferencia de
Resultados de la Investigacion (articulos 149 y 160 de los Estatutos). No obstante, el Consejo de Gobierno, a
propuesta del Rector, podra autorizar un sistema alternativo de gestion para supuestos concretos, atendiendo a
circunstancias que asi lo aconsejen. En este caso establecera, asimismo, los mecanismos que garanticen la
correcta afectacion de los bienes e ingresos obtenidos. La Universidad y su personal docente e investigador podran
contratar, con sujecién a lo dispuesto en sus Estatutos, la realizacion de trabajos de investigacion con personas
fisicas o entidades publicas o privadas, a través de la Oficina de Transferencia de Resultados de la Investigacion
regulada en los Estatutos.

La Oficina de Transferencia de Resultados de la Investigacion es un servicio técnico-administrativo
centralizado de la Universidad, sin personalidad distinta de la de ésta, para la gestién de la actividad investigadora
y la administracion de los fondos generados por la Universidad.

La Comision de Gobierno de la Universidad Carlos Il de Madrid, en su sesiéon de 22 de mayo de 1.996,
acordo6 unificar los distintos proyectos de investigacion en una sola organica del presupuesto y contabilidad de la
Universidad, si bien el sistema de informacién de la partida de la O.T.R.l. Universitas XXI Investigaciéon ha de
proporcionar suficientes datos sobre cada uno de los proyectos.

Tal y como se establece en el art® 150.4 de los Estatutos de la Universidad, del importe de los contratos
de Investigacion se detraera un porcentaje maximo del 15 por ciento, del que se destinara un tercio a cubrir los
gastos generales de la Universidad (se aplicaran en la clave AAE1) y dos tercios al Departamento o Instituto
Universitario de Investigacion. El Consejo de Gobierno establecié de acuerdo a sus competencias porcentajes
diferenciados en funcién de si el trabajo realizado requiere o no la utilizacién de instalaciones o medios de la
Universidad. A efectos de la aplicacion del porcentaje que se establezca, no se tendran en cuenta las cantidades
que estén expresamente previstas en el presupuesto de gastos del contrato para la adquisicion de material
inventariable que, en todo caso, se incorporara al patrimonio de la Universidad.

Se realiza una presupuestacion inicial para proyectos de Investigacion (clave organica AA.EX) y asimismo
una presupuestacion inicial en cada Departamento o Instituto correspondiente a la cuenta de retenciones por
costes indirectos de Proyectos de Investigacion que, a falta de mejor previsidbn que pueda efectuar cada
Departamento o Instituto, se correspondera con los ultimos datos (media de los dos ultimos afios) con los que se
cuente de lo realmente retenido en un ejercicio por los ingresos generados por Proyectos de Investigacién que
afecten al Departamento o Instituto) Anualmente se liquidaran estas cuentas, incorporando al ejercicio siguiente el
saldo positivo o negativo que arrojen.

Cuando se realicen gastos de naturaleza protocolaria en contratos de investigacion, éstos deberan ser
necesarios y guardar una relacion directa con la actividad investigadora. Si los gastos protocolarios se pagan con
fondos procedentes de subvenciones debera asegurarse que la realizacion de estos gastos relne todas las
condiciones y requisitos exigidos por las normas reguladoras de tales subvenciones para considerarse como
financiables.

Una vez aplicado y pagado un gasto a una organica, no podra anularse el mismo e imputarse a otra
organica diferente, salvo error u omision.

Segun se dispone en el articulo 167.2 de los Estatutos, se incorporaran al patrimonio de la Universidad las
donaciones que reciba y el material inventariable y bibliografico que se adquiera con cargo a fondos de
investigacion, salvo aquel que por convenio deba adscribirse a otras entidades.

Al cierre de cada ejercicio las Unidades de Direccion Econémica Financiera y OTRI, deberan conciliar los
saldos de ingresos y gastos de los respectivos sistemas informaticos.

19.2.- Ejecucion de trabajos a través del Estudio Juridico.

Todos los trabajos ejecutados a través del Estudio Juridico se realizaran conforme a la Resolucion del
Rector de la Universidad Carlos Il de Madrid, de fecha 12 de marzo de 2003, por la que se dictan instrucciones
relativas a la autorizacion, contratacion y gestion de la colaboracion del profesorado de la Universidad con
Entidades y Personas Fisicas, a través del Estudio Juridico para la realizacién de los trabajos a que se refiere el
articulo 83 de la Ley Organica de Universidades.
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CAPITULO CUARTO DEL PATRIMONIO Y LA GESTION DEL INVENTARIO:
Articulo 20.- Patrimonio y bienes inventariables

La DEF es responsable de mantener los registros relativos al Patrimonio y los activos de la Universidad y de
establecer los seguros adecuados. Para el registro de los bienes y su actualizacion cuenta con la colaboracién de
todas las unidades.

Como norma general, se consideran bienes inventariables los que figuran a continuacién, siempre que
su vida util sea superior a un afo y no tengan caracter fungible y/o consumible. Los bienes
inventariables se clasifican en:

e Inmovilizado material
e Bienes inmuebles: Terrenos, Edificios y otras construcciones
e Bienes muebles: Instalaciones técnicas, Maquinaria, Utillaje, Mobiliario, Elementos de
transporte, Equipos para proceso de informacién, Fondos bibliograficos, otro Inmovilizado
Material.

¢ Inmovilizado inmaterial: Aplicaciones informaticas, Propiedad industrial, Propiedad intelectual.
Las reglas particulares que se seguiran en la gestion del inventariable son:

- Todo el Mobiliario se inventaria siempre, con independencia de su coste, a excepcion del que es
equipamiento auxiliar (papeleras, flexos, ceniceros, percheros, corchos, etc.)

- Para el resto de cuentas de Bienes Muebles (Instalaciones Técnicas, Maquinaria, Equipos para
procesos de informacién, Otro Inmovilizado Material), todos los bienes se inventarian con las
excepciones siguientes:

Todos aquellos articulos que vayan destinados a la reparacién o sustitucion de componentes,
siempre y cuando su coste unitario sea inferior a 300 euros (por ejemplo: cables de conexion,
memorias Ram, discos duros, placas base, ratones, teclados y elementos similares).

Se podra optar por no inventariarlo cuando el importe del bien no supere los 180 €

Articulo 21.- Gestion de los robos dentro de las instalaciones de la Universidad, de bienes que
forman parte del patrimonio.

En el supuesto de que se produzca dentro de las instalaciones de la Universidad un robo de un bien
mueble inventariado en la Universidad el procedimiento a seguir sera el siguiente:

e Notificacion inmediata del interesado al Servicio de Seguridad para que realice la denuncia
correspondiente.

e Cumplimentar y enviar a la Direcciéon Econémico Financiera, Area de Gestion de Recursos, el formulario
de robo firmado por el responsable de la Unidad o Departamento en donde se ha producido el suceso,
acompafada de la denuncia y copia de la factura original.

e Estudio de la viabilidad y calculo del posible importe a reponer, por parte de Gestibn de Recursos,
teniendo en cuenta el valor neto contable del bien robado, el tipo de Centro y la naturaleza del bien.

e Comunicacién de dicho importe a Programacion y Presupuestos y a la Unidad o Departamento
implicado, por parte de la DEF, area de Gestion de Recursos.

e Ingreso del importe de la indemnizacion en el presupuesto de la unidad de gasto por parte de
Programacion y Presupuestos, dentro de las disponibilidades presupuestarias habilitadas en el concepto
AA31.121B. 620.04.90 de este presupuesto.

No se seguira este procedimiento cuando se trate de hurtos, de robos fuera de las instalaciones de la Universidad,
o de bienes que no formen parte de su patrimonio.

TITULO VII: PRORROGA DEL PRESUPUESTO

Articulo 22: Prérroga del presupuesto
Si el Presupuesto del afio siguiente no se hubiera aprobado antes del dia 1 de enero del mismo

afio, por cualquier motivo, se considerara automaticamente prorrogado el presupuesto del ejercicio
anterior hasta la aprobacion del nuevo, con los ajustes técnicos oportunos.
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